A Zrinyi Miklos Gimnazium

HAZIRENDJE

Hatalybalépés ideje: 2014. 01. 01.



2
Tartalomjegyzék

Az iskola munkarendje

Diakjogok

Az elektronikus napld hasznélata

Osztalyozovizsga

A tanulok anyagi feleldssége

Téritési dijak, be- és visszafizetése

A magatartas €s a szorgalom mindsitése

A tanuldk jutalmazasanak és fegyelmezésének formai
Felzéarkoztato foglalkozéasok igénybevételérdl
Szocialis jogok

A tankonyvkolesonzés szabalyozasa, egyes tankonyvek iskolai konyvtartol
valé megvasarlasanak feltételei

Zaro rendelkezések

Mellékletek

OO0 00 I NI W

—_——

11

12



HAZIREND

A Zrinyi Miklés Gimnazium minden tanuldjanak, mint az iskolakdzosség tagjanak
kotelességei és jogai vannak. FelelOsséggel részt vallalnak az iskola belsd életének
alakitasaban, rendjének, fegyelmének szilarditasaban. A tanuldk jogait és kotelességeit
a2011. évi CXC. Nemzeti Koznevelési torvény és a 20/2012 VII.31. EMMI rendelet

rogziti és ezen jogszabalyok szellemében a Zrinyi Gimnazium kozdsségei a kovetkezd
szabalyokat alkotjak:

Az iskola munkarendje

1. Az intézmény tanitasi napokon reggel 7.00 o6ratdl legkésobb 22.00 o6raig tart nyitva. A

kozalkalmazottak a nyitva tartds idején tartozkodhatnak az épiiletben. Tanulok csak
szervezett foglalkozasok, érak idején tartézkodhatnak az épiiletben. Ebbe beleértendd két
szervezett foglalkozas kozotti idOszak is. Rendezvényt az intézményben csak 22.00 h-ig
lehet szervezni. A rendezvényeken iskola hézirendjét be kell tartani, az intézmény
berendezési targyainak, eszkozeinek épségéért a rendezOknek feleldsséget kell vallalni.
Az iskoldban valo tartdzkodas €s a létesitményhasznalat rendjétdl csak az iskolaigazgato
engedélyével lehet eltérni.
A tanitas nélkiili munkanapok, a tanitasi sziinetek és athelyezett munkanapok idépontjat
az ¢éves munkaterv tartalmazza. Az iskola tanitds nélkiili munkanapjait -az érettségi
rendjét is figyelembe véve-, iskolan kiviili tanul6i foglalkozasokra, k6zds programokra az
osztalyfonokok ¢és a szaktargyi munkakozosségek vehetik igénybe. Ezen kiviil
felhasznalhatok neveldtestiileti, nevelési értekezletre, és pedagogiai jellegli programokra
is. Ezek a napok a tanuldk szamadra tanitési sziinetet jelentenek.

2. A tanitas heti rendjét a tantargyfelosztas alapjan készitett 6rarend és terembeosztasi rend
rogziti. A tanitds heti rendjének szabdlyozéasakor figyelembe kell venni a tanulok
egyenletes terhelésének elvét.

3. A tanitds az 6rarendben meghatarozott médon kezdddik. A tanodrdkon vald megjelenés
kotelezd. A tanuld amennyiben az iskolat a tanitasi id6 alatt kivanja elhagyni, a tdvozas
indokarol torténd tajékoztatds utan engedélyt kér az osztalyfonoktdl, helyettesétdl, vagy
az igazgatdsagtol.

4. Az 6rakdzi sziinethez a tanuldonak joga van. Az orat vezetd tanarnak ezt biztositani kell. A
tanar két tanitdsi Orat a sziinet athelyezésével az igazgatd engedélyével Osszevonhat,
iigyelve arra, hogy az 6ra hossza ne haladja meg a 2 x 45 percet.

5. Becsengetés utan a tanulok a kijelolt tanteremben, ill. szaktanterem eldtt varjak a tanart.
A tornateremben és a szaktantermekben csak a tanarral egyiitt tartozkodhatnak.

6. Az osztalyterembe belépd neveldt, felndtt 1atogatot a tanuldk kiilon figyelmeztetés nélkiil
felallassal tidvozlik. Ez alol a tanar felmentést adhat.

7. Naponta legfeljebb 1 témazard dolgozatot irhatnak a tanulok. Ettdl eltérni az osztaly
tobbségének beleegyezésével lehet. A madasodik dolgozat bejelentésénél a tanuldk
jelezzék, hogy arra a napra mar két dolgozat varhat6. Témazard dolgozat az, amelyik
egész témakort Olel fel. Kisebb tananyagegységbdl irdsbeli felelet formajaban, eldzetes
bejelentés nélkiil is lehet szamonkérés. A témazard dolgozat idOpontjat a tanar koteles
bejelenteni legalabb harom nappal a megiras eldtt ugy, hogy a hatralévé idoben 1 hétvége
is legyen. A tanar koteles az e-naploban eldre jelezni a témazard dolgozatot, illetve azt 15
tanitasi napon beliil kijavitani, a kijavitott dolgozatot kiosztani, illetve az érdemjegyekrol
a tanuldkat tajékoztatni. A hataridén beliil ki nem javitott dolgozat érdemjegyét a tanuld
nem koteles elfogadni, és azt a tanar az értékelésnél nem veheti figyelembe. A
szdmonkérés egyéb formdi: irasbeli felelet, hdazi dolgozat, teszt, feladatlap,
minimumteszt, probaérettségi dolgozat, év végi vizsga, szdbeli felelet. A probaérettségi
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dolgozat idOpontjat két héttel a megiratas eldtt nyilvanossagra kell hozni, az idépontrdl a

tantargyi munkakozosségek egyeztetést folytatnak, figyelve a tanulok terhelésére. A

szdmonkérés tantargyankénti, tananyagonkénti formajat, a feldolgozott anyag jellegének

megfeleléen a pedagogus hatarozza meg.

A hetesek kotelességei:

a./ Minden tanitasi o6ra azzal kezdddik, hogy a hetes szdmba veszi a hidnyzokat és kozli
az Orat tarto tandrral.

b./Ha becsongetés utdn 5 perccel a tanar nem jelenik meg az 6ran, jelenti a tanariban,
illetve az igazgatosagon.

c./ Gondoskodik a tabla letorlésérdl €s a tanitashoz sziikséges eszk6zok meglétérol.

A tanul6i mulasztdsokat az osztalyfdnok konyveli. Mindenfajta iskolai mulasztast — az

orvosit is — a sziil6 az ellendrzében igazoljon, s ezt a tanuld legkésobb a hianyzast kovetd

elsd osztalyfonoki 6ran mutassa be. Amennyiben a tanul6 a fenti hataridéig nem mutatta

be igazolasat, a hianyzas igazolatlan mulasztasnak mindsiilhet. Az igazolasok

bemutatdsara adott hataridd lejarta utan az iskola elinditja az igazolatlan hidnyzasok adott

szédma szerinti hivatalos eljarast.

Ha a tanuldnak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egylittesen a 250

orat, valamint akkor, ha—egy adott tantargybdl a tanitasi 6rdk harminc szazalékat

meghaladja és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel

értékelhetd, a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a nevelbtestiilet

engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen. A nevelOtestiilet az osztalyozovizsga

letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztdsok szama meghaladja az

igazolt mulasztasok szamat, ¢és az iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének.

A mulasztas elsé napjan a tdvolmaradas okat az osztalyfénokkel irasban, vagy telefonon

ko6zo6lni kell. A sziild a tanév soran maximadlisan 3x1 teljes tanitisi napot igazolhat, ill.

egyedi elbiralas alapjan az osztalyfondk javaslatira az igazgatd tovabbi napokat

engedélyezhet.

Az igazolatlan 6rak utan a kovetkez6 fegyelmezo intézkedések jarnak:

1-t61 10 oraig: osztalyfonoki hataskor

11-t61 20 oraig: igazgatdi hataskor

21-t61 30 oraig: neveldtestiileti hataskor

30 6ra utan: a tanuldi jogviszony megsziinhet, ill. megsziinik.

Az igazolatlan 6rdk szdmat az osztalyfonok koteles az ellendrzében a sziilének jelezni

tankoteles tanuloknal az elsd Ora utan, a nem tankoteles tanuloknal minden 5. 6ra utan.

5 ora osztilyfonoki figyelmeztetd, 10 ora osztalyfondki intd, 15 ora igazgatdi

figyelmeztetd, 20 ora f6lott tantestiileti figyelmeztetés.

Ha a tankoételes tanuld 10 6rénal tobbet mulaszt igazolatlanul, az igazgatod értesiti a

lakohely szerinti illetékes Gyermekjoléti szolgalatot, illetve az illetékes Polgarmesteri

Hivatal Gydmhatosagi osztalyat.

Ha a tanuld késik a tandrar6l a szaktanar ezt az e-naploban jelzi. A késések ideje

tantargyanként is 6sszeadodik. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas idejét, a

késés tandrai hianyzasnak mindsiil. A tanuld késését az osztalyfonoknél igazolhatja, a

kovetkezd osztalyfonoki oraig. A sziild félévente két késést igazolhat.

Az ellen6rz6t a tanulok tanév végéig megdrzik, azt mindennap kotelesek az iskolaba

hozni.

A tanuldknak az iskola teriiletén, tovabbd barmilyen iskolai rendezvényen tilos

szeszesitalt, drognak mindsiilo készitményt fogyasztani, dohanyozni.

A tanulokra a tandran kiviili iskolai rendezvényeken, kiranduldsokon is érvényesek a

hazirend 16. 17. 22. 26. és 27. pontjainak szabalyai, illetve a tanuldk anyagi felleléségre

vonatkoz6 fejezet.

Az iskola hagyomanyainak &polasa, ezek fejlesztése, az iskola jo hirnevének megdérzése

minden tagjanak joga és kotelezettsége.
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Az iskolai tinnepélyeknek, a hagyomanyok apolasat szolgald rendezvényeknek a neveld -
oktaté munkat kell szolgéalniuk.

Az lnnepségek (megemlékezések) idOpontjait, az azokkal, valamint a hagyomdanyok
apolasaval kapcsolatos feladatokat az éves munkaterv rogziti.

Rendezvényeken a vendégekre is érvényesek a hazirend eldirdsai. Aki vendéget hoz,
felelés annak magatartasaért. Vendég részvételére a rendezvény felelds tanara adhat
engedélyt.

Tanuloinknak az apolt kiilsd, iinnepélyeinken az iinnepi 6ltdzet kotelezo.

Az iskolai kotelezé rendezvényrdl, vagy a mar leszervezett iskolai k6zdsségi szolgélat
helyszinérdl valéo engedély nélkiili tavollét igazolatlan mulasztést, illetve fegyelmezd
intézkedést von maga utan.

A tanulok értékei a tornatermi széfekben, illetve a folyosoi szekrényekben elhelyezhetdk.
A tornatermi 6ltoz6ben csak a mashova nem helyezhetdé dolgok maradhatnak. A nap
végén az OltozOkben, a tantermekben, vagy mas kozosségi helyeken hagyott dolgokat
talalt targyakként a portan kell leadni. Kivételes esetben az értékek megorzése
pancélszekrényben megoldhato.

A tanuldk az iskola konyvtarat a nyitvatartasi rend szerint latogathatjadk. A konyvtéar a
tanulds, a felkésziilés és az olvasas helye. Hasznéalatanak részletes szabalyait lasd SZMSZ
mellékletében.

A Diakonkormanyzat iskolaradiot mikodtethet, amelynek miikodési rendjét kiilon
szabalyzatban kell rogziteni.

Minden tanuldnak kotelessége a kornyezetét ovni, védeni, tisztan tartani.

A tanuldknak az iskolai eszkozoket, illetve a helyiségeket rendeltetésszeriien kell
haszndlni. A tanév elején a tanuldokat munkavédelmi, tlizvédelmi oktatdsban részesitjiik,
arrol dokumentaciot készitiink.

Az iskola kozremiikddik a gyermekek, tanulok veszélyeztetettségének megeldzésében és
megsziintetésében, ennek sordn egyiittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve a
gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodd feladatot ellait6 mas  személyekkel,
intézményekkel ¢és hatosdgokkal. Az iskola gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feliigyel6t
foglalkoztat. A tanuldkat és sziileiket a tanév kezdetekor tdjékoztatjuk a gyermek- és
ifjasagvédelmi feliigyelé személyérdl, valamint arr6l, hogy milyen idépontban ¢és hol
kereshetd fel.

A tanulok feliigyeletét orakozi sziinetekben a pedagodgusok kiilon beosztas szerint latjak
el. Az ligyeletes munkakori leirdsat az SZMSZ melléklete tartalmazza.

Tanitési sziinetben az tigyeleti rendben meghatarozott nyitva tartds idején a vezetdk az
iigyeleti rendben el6irt idoben kotelesek az épiiletben tartdzkodni.

A tanitasi orat barmilyen modon zavarni, tanart és a tanuldkat az orardl kihivni nem
szabad. Rendkiviili esetben az igazgato kivételt tehet. Tanoran elektronikus eszkozt csak
a tanar engedélyével lehet hasznalni.

Az iskolai felvételi eljaras szabalyait a felvételi szabalyzat rogziti, amelyet az iskola
honlapjan lehet elérni. A felvételi eljaras sordn sajatos helyzetli tanulonak mindsiil az a
tanulo, akit szocialis helyzete, illetve egyéb életviszonyai alapjan az intézmény Szocialis
Bizottsaga annak itél.

Csengetési rend

. 0ra 7.30-8.15

. ora 8.25-9.10

. ora 9.20-10.05
.ora 10.15-11.00
4. 6ra11.10-11.55
5.6ra 12.15-13.00
6.6ra 13.10-13.55
7. 6ra 14.05-14.50
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Diakjogok

. Az iskoldban didkdnkormanyzat mikodik sajat miikodési szabalyzattal. A véleményezési
jog szempontjabol egy tanuldcsoport mindsiil nagyobb kézosségnek. A tanulok nagyobb
csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek a nevelési-oktatasi intézmény
vezetdjétdl, az e korbe tartozd iigyek targyaldsakor a nagyobb kozdsség képviseldje
tanacskozasi joggal részt vehet a nevelGtestiilet értekezletein. A tanulok a
Didkdnkorményzat segitségével folyamatos kapcsolatot tartanak fenn az iskolavezetéssel.

2. Az iskola tanuloinak kiilonleges tajékoztatd és tdjékozodd foruma a diakkozgytilés. A

diakkozgytilés idOpontjat a Didkonkorményzat javaslata alapjan az igazgatd hatdrozza
meg. Didkkozgyiilés 6sszehivasat az iskolai didkonkormanyzat vezetdje, vagy legalabb 80
tanuld aldirdssal igazolva, illetve az iskola igazgatdja kezdeményezheti, az érintettekkel
torténd egyeztetés utan. A didkkozgytilésen a tanulok képviseldik utjan (tanuldcsoport/S
6 vesznek részt). A didkkozgytilést a kezdeményezéstdl szamitott 15 munkanapon beliil
Ossze kell hivni, napirendjét pedig az Osszehivast kezdeményezd egyezteti az
érintettekkel.

3. A Didkonkorményzat joga, hogy évi 1 tanitds nélkiili munkanaprdl, illetve annak

programjardl az igazgatd egyetértésével dontést hozzon.

4. A Didkonkormanyzat véleményét ki kell kérni

a, a tanulok nagyobb kdzosségét érintd dontések meghozatalanal,,

b, a tanuldk helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz
¢, a tanuloi palyazatok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez

d, a tanodran kiviili tevékenység formainak meghatarozasahoz

e, a konyvtar és a sportlétesitmények mitkddési rendjének kialakitasahoz.

5. A Didkdnkormanyzat, illetve a segitségével miikodo szervezetek (didkmédia, diakkorok,

DSE) miikodési feltételeit az alabbiakban biztositja az iskola:

5/1. A DOK kiilonbozd szintli szervei és képviseldi jogosultak az iskolai helyiségek
hasznélatéra.

5/2. A didkonkormanyzat esetleges pénzeszkozeinek szakszerii kezelését az iskola
biztositja.

5/3. A DOK feladatai megoldasa érdekében anyagi, technikai, szellemi segitséget kérhet
az igazgatdsagtol. (PL: fénymasolds, kisebb értékii irodaszerek rendelkezésre
bocsatasa, felkészités eldadas megtartasara.)

6. A tanulok az iskolai informacidaramlas biztositasa, és az iskolai élet szervezése érdekében

kezdeményezhetik az iskolamédia kiilonb6z0 formdinak (kiilondsen iskolaradio,
iskolatjsag) mukodtetését az igazgatonal és a Didkonkorményzatnal. A miikddés és
miikddtetés rendjét minden tanév elején a didkdnkormanyzat és az iskolavezetés egyiitt
alakitja ki. Az iskolamédiumok nem sérthetik az emberi méltdésagot, a személyiségi
jogokat és a hivatali titoktartassal osszefliggd kérdéseket.

7. A tanuld joga, hogy részt vegyen a didkkorok munkdjédban, és kezdeményezze azok

létrehozasat, tagja legyen iskolai miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- €s mas
koroknek - ha a torvény masképp nem rendelkezik -, az iskolan kiviili tarsadalmi
szervezeteknek. Didkkor, illetve egyéb miivelddési, miivészeti, vagy sportkor 1étrehozasat
az iskola igazgatojanak cimzett kérvényben lehet kezdeményezni, szerepeltetve a célokat
¢s a kezdeményezOk aldirasat. Didkkorok (szakkorok-sportkorok) létrehozasa a tanévet
megelozéen majus 20-ig kezdeményezhetd, illetve a kozremiikédd pedagdgus
felkérésével. Az igazgatd a kérvény kézhezvétele utan legkés6bb mdjus 31-ig dont a
nevezett korok kovetkezd tanévi alapitasardl, inditdsarol. A didkkor témajanak a 9-12
¢évfolyamos tantervi anyaghoz kell kapcsolddnia. A didkkorokre valo jelentkezés rendje
megegyezik az érettségi felkészito foglalkozasra valo jelentkezés rendjével.



Az elektronikus naplé hasznalata, a sziilo részérdl torténé hozzaférés
Az oktatassal kapcsolatos dokumentumokat (haladéasi és osztalyoz6 naplok, tanoran kiviili
tevékenységek naploja) elektronikus Iskolai Adminisztracios Rendszerben végezzik. E
rendszer haszndlatat és szerzdéi jogainak tisztasagat a rendszer fejlesztdivel szerzddésben
rogzitettiik.
Az Iskolai Adminisztraciés Rendszer hozzaférhet6 mindenki szamara, aki iskolankkal
jogviszonyban van (pedagogus, adminisztrativ dolgozo, tanuldk és sziileik). A hozzaférés
terlileteit illetékesség szerint korlatoztuk. A pedagdgusok hozzaférnek az altaluk tanitott
tanulok haladasi €s osztalyozonapldjahoz, az osztalyfonok az osztalya tanuldinak adataihoz €s
hianyzasanak dokumentaldsdhoz,a tanuldk és sziileik pedig a tanuld sajat adataihoz, illetve
sajat haladasi naplojahoz €s osztalyozo rovatdhoz. A hozzaférés jelszoval biztositott. A sziilok
az elsd sziiloi értekezleten kapnak hozzaférést a tanuld tudtaval. Utdlag kérelem ellenében
biztositunk hozzaférést. A rendszer mukodtetéséért az iskola igazgatohelyettese (a feladat a
munkakori leirdsban rogzitett) a felelds.
A rendszerben tarolt adatokrdl hetente mentés késziil elektronikus formdban, melyet a
szerverszobatol kiilonbozd helyiségben tarolunk. Tanév végén az elektronikus forméban tarolt
adatokat, CD-n taroljuk és a naplokezelés szabalyainak megfelelden kezeljiik.

Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

1. Osztalyozé vizsgat kell tenni annak a tanulonak, aki

- felmentést kapott a tanordkon valo részvétel alol

- az iskola engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy kovetelményeinek az eldirtnal
rovidebb i1d9 alatt tegyen eleget,

- atanitasi évben hianyzasa miatt érdemjeggyel nem mindsitheto,

- sajat kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag eldtt tesz vizsgat.

2. Osztalyoz6 vizsgat egy adott tantargy egy adott évfolyaméanak kdvetelményeibdl tesz a
tanuld, és azt az adott tanévben kell megszervezni. Az osztdlyozd vizsga kdvetelménye a
helyi tantervben szerepld, az adott tanévre, adott tanuldcsoportra vonatkozo tananyag. A
vizsgak részeit és az értékelés rendjét a helyi tanterv alapjdn a munkakozosségek
hatarozzak meg.

3. A tanuld az osztalyozd vizsgara az igazgatohoz irt kérvénnyel jelentkezhet, illetve
amennyiben a tanuld vizsgakoteles, az igazgatosag altal kiadott értesités keretében torténik
a vizsgara valo jogosultsdg megallapitdsa. A vizsgak idépontjardl a vizsgdzot a vizsgéra
torténd jelentkezéskor , illetve értesitéskor irasban tajékoztatjuk.

4. A tanulmanyok alatti vizsgak tipusa és tervezett ideje:

Vizsgak tipusa :

Osztalyozovizsga: A vizsga tervezett ideje: a tanév sordn barmikor.

Javitovizsga:  Augusztus 15-t6] augusztus 31-ig az igazgatd altal meghatarozott
idépontban

Kiilonbozeti  vizsga: A kérelem benyujtasat kovetd harom hénapon  beliil
Ev végi szintvizsga: A 9. Ny osztily tanuloi szaméara a majus 20-junius 15-ig terjedd
idészakban

Probaérettségi: marcius 15-4prilis 30-ig terjedd idészakban, a végzds évfolyamon

A tanuldok anyagi felelossége
1. A tanulé az altala okozott karért anyagi felelosséggel tartozik. Szandékos karokozas
esetén a teljes kart kteles megtériteni, gondatlan kdrokozas esetén feleldssége korlatozott.
A kartéritési kotelezettség az iskola altal szervezett valamennyi foglalkozdson ¢és
rendezvényen keletkezett karra vonatkozik.
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A tanul6 az olyan eszkdzhianyért, amely visszaszolgaltatasi, elszdmolési kotelezettséggel
jar, teljes anyagi felelosséggel tartozik.

A tanuldo kotelessége, hogy az A4ltala észlelt rongdldst jelentse a szaktandrnak,
osztalyfonokének, vagy az igazgatosagnak.

. A tanulo kotelessége, hogy megdrizze, illetve az eldirdsoknak megfeleléen kezelje a
rabizott, vagy az oktatds soran hasznalt eszkozoket

Téritési dijak, be- és visszafizetés

. Téritési dijat, tandijat - magasabb szintli jogszabaly, ill. eldiras eltérd rendelkezése
hianyaban - az iskola altal megallapitott modon kell fizetni. A személyes gondoskodast
nyujto ellatasok intézményi téritési dijat - koztiik a gyermekétkeztetést - a fenntarto, illetve
a mikodtetd allapitja meg.

. A befizetés rendjét megallapito (iskolai) szabdlyzatot lehetdleg a tanév elején, ha ez nem
lehetséges a befizetés elott 2 héttel kell a tanuldk, ill. a sziilok, gondvisel6k tudomasara
hozni.

. A tanuldi jogviszony megsziinése vagy sziineteltetése miatt keletkezett téritési dij- illetve
tandijtobblet visszafizetésérdl a megsziinést, ill. a sziineteltetést kovetd 1 honapon beliil az
iskola intézkedik.

A magatartas és a szorgalom minésitése
A tanulok mindsitésére a javaslatokat félévkor és a tanév végén kell kialakitani, s ezeket a
javaslatokat az osztalyfénok terjeszti a konferencia elé.
A magatartas fokozatat — példas, jo, valtozd, rossz — a tanulonak a munkdhoz, a
kozosséghez €s a kozosség egyes tagjaihoz vald viszonyanak, az onként vallalt kzosségi
feladatok teljesitésének mérlegelése alapjan kell megallapitani. A magatartas
osztalyozasanal figyelembe kell venni a tanul6 igazolatlan orait, a kovetkezOk szerint: ha
egyéb koriilmények nem helyezik mas megitélés ald a tanuld6 mindsitését, ugy a
magatartds osztalyzat 3 igazolatlanig példas, 4-10 igazolatlan kozott jo, 11-20 igazolatlan
kozott kozepes, 20 igazolatlan fol6tt rossz a magatartds érdemjegye. Kivételes esetben az
osztalyozo konferencia dontése alapjan a fenti kategoriaktol egy jeggyel el lehet térni.
A szorgalom fokozatat — példas, jo, valtozo, hanyag — az egyéni képességek és a
tanulmanyi kdvetelmények teljesitésének mérlegelésével kell megallapitani.

A tanulék jutalmazasanak és fegyelmezésének formai

Jutalmazas formai
a./ Az iskolaban elismerésként a kovetkezd irasos dicséretek adhatok:

— szaktandri

— osztalyfénoki

— igazgatodi

— nevelOtestiileti

Az egész évben kiemelkeddé munkét végzett tanulok tantargyi, szorgalmi és magatartasi
dicséretét a bizonyitvanyba kell bevezetni. Ezek a tanuldk a tanév végén jutalmazhatok. A
jutalom odaitélésérol — a pedagdgusok és az osztalykozosség javaslatanak meghallgatasa
utan — az osztalyféndk dont.

b./ Az a tanulo, akinek intézményi szinten is kiemelkedo a teljesitménye, jutalmat a tanévzaro

tinnepélyen, ill. a ballagas alkalmaval veszi at az iskola kozossége eldtt.

Fegyelmez6 intézkedések
Az a tanul6, aki kotelességeit enyhébb formaban megszegi, fegyelmezd intézkedésben
részesitendd. A fegyelmezd intézkedések a kovetkezok lehetnek:

- szaktanari figyelmeztetés
- osztalyfonoki figyelmeztetés
- osztalyfondki intés



- igazgatoi figyelmeztetés

- igazgatoi intés

- nevelGtestiileti figyelmeztetés.
A szaktanarok beirasait (az adott szaktanari beirasok ideje és a cselekedetek sulya alapjan) az
osztalyfonok és az igazgatd Osszegezheti, €s az ellendrzOben dicséretként, illetve biintetési
fokozatként rogzitheti.
A fegyelmezd intézkedések alkalmazasa esetén figyelembe kell venni a fokozatossag és az
aranyossag elvét. Eszerint a fegyelmezd intézkedések egymasra épiilnek, de a kotelesség
megszegésének sulya szerint a tanulé automatikusan magasabb fegyelmezd fokozatban is
részesiilhet.
A fegyelmezo intézkedéseket a tanul6 ellendrzé konyvébe kell beirni.

A fegyelmi eljarast megelozo egyezteto eljaras lebonyolitasanak szabdlyai

Az egyeztetd eljards lefolytatdsdnak elengedhetetlen feltételei

o A fegyelmi eljarast megel6zé egyeztetd eljaras meginditdsanak elofeltétele, hogy a
fegyelmi vétséget elkovetd, a sértett személye valamint a sérelem konkrétan ismert
legyen. Ha a tanul6 tagadja a fegyelemsértést, vagy nem egyértelmii a sértett személye,
ugy a fegyelmi eljaras lefolytatasa elkertilhetetlen.

o A fegyelmi jogkor gyakorloja tajékoztatja az egyeztetd eljards céljarol, lényegérdl,
feltételeirdl €s modszertanarol az eljarasban érintetteket.

e Irasbeli nyilatkozat beszerzése a sértettdl arrél, hogy beleegyezik-¢ az egyezetd eljaras

lefolytatasaba.

A fegyelmi jogkor gyakorldja a fegyelmi eljards meginditasarol szold értesités

kézhezvételét kovetdé 3 munkanap utan megallapitja és jegyzOkonyvbe foglalja a

kotelességszegd valaszat.

e Az intézmény az egyeztetd eljaras meginditasaval parhuzamosan 6sszehivja a fegyelmi
targyalast az egyeztetd eljaras meginditasat kovetd 16. napra.

Az egyeztetd eljards intézményének miikddtetése

A hatalyos jogszabaly szerint az egyeztetd eljarast a didkonkormanyzat és a sziil6i szervezet
milkddtethetik. A DOK segitd pedagdgus kdzremiikddésével a didkdnkormanyzat, illetve a
szUl6i szervezet altal delegalt tagokbol 3-5 fos bizottsag jon létre az egyeztetd eljaras
miikodtetésére. Delegélt személy barki lehet, akit a didkdnkormanyzat vagy a sziildi szervezet
erre felkér.

Ez a bizottsdg az egyeztetd eljaras hatterét biztositja, de nem feltétlen vesz részt a konkrét
konfliktuskezelé folyamatokban. A bizottsig meghatarozza — a felek egyetértésével — az
egyeztetés modszerét és gondoskodik az egyeztetésben résztvevok felkérésérdl, az eljaras
technikai feltételeirdl, az eljaras dokumentacigjarol és a megallapodas irasba foglalasarol.

Az egyezetd eljarast lezard megallapodas
Az egyeztetd eljarast lezaré megallapodasnak a kovetkezd elemeket kell tartalmaznia:

- akotelességszegéshez vezetd eldzmények, események, kivaltd okok,

- abekodvetkezett sérelem tényszerii leirasa,

- asérelem jovatételének modja, hatarideje,

- amegallapodas mely része hozhato nyilvanossagra,

- felek sajat - valamint kiskort tanul6 esetén a sziil0 - aldirasa.
Az egyeztetési eljarast lezard6 megallapodas nyilvanossagra hozasanak nevelési értéke van.
Azonban az errdl sz6l6 dontést a sértettnek és a kotelességszegdnek kell meghoznia. Az
utdlagos megvitatas nem sértheti az emberi méltdsagot, nem lehet megszégyenitd célzaty,
megaldzo jellegli, vagy mas moddon jogsértd. Amennyiben az egyeztetd eljarast lezard
megallapodds nem jon létre 10 tanitdsi napon beliil, gy az eljarast eredménytelennek kell
mindsiteni. A 10 tanitasi napos hatariddt az egyeztetd eljarast miikodtetd bizottsdg kérésére a
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fegyelmi jogkor gyakorlojandl egyszeri alkalommal meg lehet hosszabbitani, iigyelve a
fegyelmi eljaras eléviilésének hataridejére.

A felzarkoztaté foglalkozasok igénybevételérol
Az iskoldban szervezett felzarkéztatd foglalkozdsok iskolai igénybevétele ingyenes. A
felzarkoztatd foglalkozasokra jelentkezd tanulok nem zarhatdk ki az ingyenességi korbol €s
szamukra az iskola a jelentkezési 1étszamtol fiiggetleniil biztositja a szolgaltatast.
A foglalkozasok idépontjardl- az osztalyfénok utjan - minden év elején tajékoztatni kell a
szliloket €s a tanulokat.

Szocialis jogok
A tanulok, illetve sziileik szocidlis tdmogatési igényét az iskola igazgatdjahoz cimzett kérvény
alapjan az iskola Szocidlis Bizottsaga birdlja el, az intézmény mindenkori koltségvetési
lehetéségeinek fiiggvényében.
A tanuldi tankonyvtamogatas folyaman az iskola rendelkezésére all6 normativ keretbdl a
jogosultak igényeinek kielégitését kovetéen fennmaradt részt az iskola tartds tankdnyvek
vasarlasara forditja, illetve az intézmény Szocidlis Bizottsaganak dontése alapjan, az egyéb
jogcimen igényt formalo tanuldk szamara az egyenld elbiralas elve alapjan osztja ki. Azok a
tanulok, akik a tankonyv-tdmogatasi felmérdlapokon jelzik, hogy kdlcsonzéssel szeretnének a
tankonyvhoz hozzajutni, a tankonyvet az iskolai konyvtarbol egész tanévre kdlesondzhetik. A
tankonyvet a tanév végén kotelesek visszaszolgéltatni, a nem rendeltetésszerti hasznalatbol
adodo karokért pedig anyagi feleldsséggel tartoznak.
A tanulok az intézmény Szocidlis Bizottsagatol kérvény utjdn szocialis 0sztondij, illetve
egyéb szocialis tamogatds megallapitasat kérhetik. A Szocidlis Bizottsag a kérvény
kézhezvétele utan 15 munkanapon beliil a radszorultsag elve alapjan hatiroz a szocialis jellegii
tamogatasokrol. A tanuldk a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén kedvezményes
étkeztetésben részesiilnek.

Tanul6 altal eldallitott termék, dolog tulajdonjoga

A tanulo altal eldallitott termék, alkotds az iskolai munkat mindsitd év végi érdemjegy
kiadasa utan a tanuld tulajdonéba keriil. Amennyiben a tanuld az altala készitett termék, dolog
tulajdonjogara nem tart igényt, azt nyilatkozattal, illetve rautalo magatartassal (utolso tanitasi
naptol szamitott 2 hétig nem jelentkezik érte) az iskolara hagyomanyozhatja. Az iskolara
hagyomanyozott termék, alkotas megdérzésérdl az illetékes szaktandr illetve az igazgatd dont.

Szabadon valaszthato tantargy tanitasi 6rain val6 részvétel rendje

Az iskola 10.-11. évfolyamos tanuloi valaszthatnak a Pedagogiai Programban megjelolt

érettségire valo felkészitd foglalkozasok koziil, ill. egyéb igényeket is timaszthatnak.

A valasztas, jelentkezés rendje

1. Az iskola a 10. és 11. évfolyamos tanul6i korében felméri az adott tanév marcius 1-ig,
hogy a foglalkozéasok irant milyen igény mutatkozik.

2. Az igények figyelembevételével marcius 10-ig dont az iskola vezetdsége az egyes
évfolyamokon meghirdetni tervezett foglalkozasokrdl €s az azokat vezetd pedagoégusok
személyérol.

3. A szabadon valasztott tanitasi orakra valo jelentkezési hatarid6: majus 20. A Pedagogiai
Programban nem szerepld tantargy esetében az inditas feltétele legalabb 8 jelentkezo.

4. A tanuldk a tantargyvalasztast alapos indok fennallasa esetében a tanév elején szeptember
15-ig modosithatjak az igazgatohoz benyujtott kérvény utjan.



11

A tankonyvkolesonzés szabalyozasa, egyes tankonyvek iskolai konyvtartol valo
megvasarlasanak feltételei

Tankonyvek tartos kdlcsonzése
A tankOnyvtdmogatasra jogosult didkok szdmara az iskola SZMSZ-ben rogzitett
tankonyvrendelési eljards alapjan a konyvtar allomanyabdl biztositjuk az ingyen
tankonyveket.
- az egy tanévre sz0l6 tankdnyveket tanév végén le kell adni a kdnyvtarban
- a tobb tanévre sz6106 tartos tankonyveket és segédleteket (pl. magyar nyelv és kommunikécio
9-10. osztaly, torténelmi ¢és fOldrajzi atlasz, egységes érettségi feladatgylijtemény
matematika és fizika) tanév végén meg kell hosszabbitani a kdvetkezd tanévre.
- amennyiben a sziild meg kivanja vasarolni tanév végén a tankonyveket, csokkentett dron
megteheti, az alabbiak szerint:
1 tanév utan 25% kedvezménnyel,
2 tanév utan 50% kedvezménnyel,
3. tanév utan 75% kedvezménnyel
Az iskolatol kolesonzott tankonyv elvesztése, megrongaldsaval okozott kart a tanuldnak
(szlilének) az iskola részére meg kell tériteni.
A kartérités alapelvei:
Az elveszett, vagy er0sen megrongalt dokumentumot az olvas6é koteles kifogéastalan
példannyal vagy a kdnyvtar szamara sziikséges mas miivel potolnia.
A méltanyolhaté esetekben (Onhiban kiviili rongdlodds, nehéz szocidlis helyzet stb.) a
kartérités pontos mértékét a koriillmények figyelembe vételével az iskola igazgatdja hatarozza
meg.

Z.aro rendelkezések

A hazirend ismerete és megtartdsa az iskola kozosségéhez vald tartozas alapfeltétele. A
hazirend hatalya kiterjed az intézménnyel jogviszonyban all6 személyekre, valamint
mindazokra, akik belépnek az intézmény teriiletére, hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit.

A hazirendben foglaltak érvényesek az intézmény teriiletén a benntartézkodas ideje alatt,
valamint az intézmény 4ltal kiilsd helyszinen szervezett rendezvények ideje alatt.

A hézirendet az iskola koteles ismertetni, €és 4tadni a tanuld szamdra a tanuloi jogviszony
keletkezését kovetd elsd osztalyfonoki oran. A sziil6k/gondviseldk a tanév elsd sziil6i
értekezletén kapnak tdjékoztatdst a hazirend tartalmarol. A hazirend egy példanya
elhelyezésre keriil a tanéri szobaban, a titkarsagon, és a konyvtarban. A hazirendben szerepld
szabalyokrol, illetve azok értelmezésérdl a tanuldk a Didkonkorményzaton keresztiil, a sziilok
a Sziiléi szervezeten keresztiil kérhetnek irasban tdjékoztatast az igazgatotol, akinek két héten
beliil érdemi valaszt kell adni a kérésre. Valtozasi javaslatokat és modositdsokat minden
tanuld tehet irdsban az iskola igazgatdjanak, melyet koteles a nevelOtestiilettel, a
diakonkormanyzattal és a sziil6i szervezettel feliilvizsgalni.

Jelen hazirend a fenntartd jovahagyasaval 1€p hatalyba, ezzel egyidejlleg az el6zé hazirend
hatalyat veszti. Kétévente a hazirendet automatikusan feliilvizsgaljuk.
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1. sz. melléklet

A gyermekek, a tanulok kotelességei és jogai, a tankotelezettség
Nemzeti Koznevelési torvény 45-46. §

2. sz. melléklet
Testnevelés orak, sportfoglalkozasok, kondicional6 terem rendje

Olt6z6i rend

— Testnevelés ora kezdetére kotelesek a didkok atoltozve a tornaterem elSterében
fegyelmezetten varni a szaktanarokat;

— az Oltozo tisztasagédért, rendjéért, felszereléséért minden csoport maga felelds, az 61t6z6
elhagyasakor az adott csoport felelds a kulturalt allapot biztositasaért (csapok elzarésa,
villany lekapcsolésa, tisztasag biztositasa, stb.)

— az 6ltozében hagyott értéktargyakért az intézmény nem vallal feleldsséget, az értéktargyak
az ora megkezdése el6tt a tornateremben taldlhatd pancélszekrényben helyezhetdk el.

Tanoérai rend

— A tanul6i felszerelés valtoruha (polo; als6 ruhazat, balesetmentes sportcipd) hasznalata
kotelezo.

— A tanul6 tandéran valé megjelenése soran testékszerekkel, illetve mas modon (hosszi
korom) nem veszélyeztetheti tarsai és Onmaga testi épségét.

—  Ekszer (kardra, gyiirii, 10g6 fiilbevald, testékszer stb.) viselése és a ragdogumizas tilos és
veszélyes.

— A tornatermi felszerelések rendeltetésszerlien, szaktanari feliigyelettel hasznalhatoak,
sporteszkdzoket csak szaktanari engedéllyel lehet hasznalni, kivinni.

Tornaterem hasznalata

— A tornateremben tanari feliigyelet és engedély vagy feliigyelet nélkiil tartozkodni tilos €s
balesetveszélyes.

— A tornateremben a valtocipd hasznalata - felmentés estén is — kotelezo.

— A terembe ételt és italt bevinni tilos.

Kondicionalo terem hasznalata

— A konditermet mindenki sajat feleldsségére haszndlja.

— A kondigépek haszndlata el6tt az alapos, minden izomra- €s iziiletre kiterjedd bemelegités
kotelezo.

— A kondicional6 teremben 3, azaz harom fonél tobb nem tartdzkodhat.

— A sportoltozék €s a valtocipd hasznalata kotelezd.

— Higiéniai okok miatt félmezteleniil (vagy mezteleniil) edzeni tilos.

— A tisztasagra, higiéniara mindenki ligyelni koteles.

— A sulyokat és a tarcsdkat padra rakni, dobélni tilos. Az eszkdzok épségére tigyelni kell,
amennyiben kéarokozas torténik, a kart az eszkdz hasznéaloinak meg kell tériteni.

— A sporteszkozoket hasznalatuk utan a helyiikre kell visszarakni.

— A kondicional6 terem hasznalata utan szelldztetni kotelezo.

— A foglalkozas végén a jelen 1€v6 szaktanarnak at kell adni a termet.

Igazolasok

Felmentéshez orvosi igazolas sziikséges. Ett6] csak bizonyos esetekben tekinthetiink el, de
akkor is ellenérzdbe irt sziiléi felmentést kériink. Ennek hidnyaban felszerelés hianyaért
elégtelen osztalyzat adhaté! A felmentett tanuldknak is kotelezd a testnevelési oOran
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megjelenni. Szaktanari engedéllyel az ora ideje alatt a tornaterem el6terében tartdzkodhatnak,
am a kijelolt helyet nem hagyhatjak el. Egészségiigyi felmentés - szakorvosi vélemény és
igazolas alapjan az iskolaorvos besorolja a tanulot a megfeleld kategoriaba:

részleges felmentés (tandran az ellenjavallt gyakorlatok elhagyasaval aktiv részvétel),
mely esetén a testnevelés oOra latogatdsa kotelezo;

gyogytestnevelés besorolas esetén a helyi gyogytestnevelés orakon vald részvétel a
szaktanar irdnyitasa mellett;

teljes felmentés, mely esetén a testnevelés ora latogatasa nem kotelezd.

3. sz. melléklet

A hézirend a bevezetOben felsoroltakon kiviil a kovetkezd jogszabalyok figyelembevételével
¢és alkalmazasaval késziilt:

a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztdsdnak, forgalmazasdnak
egyes szabalyairo6l sz616 1999. évi XLII. torvény,

a tankonyvpiac rendjérdl sz616 2001. évi XXXVII. torvény,

a Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. Torvény,

a Nemzeti alaptanterv kiadasarol sz616 110/2012. (VI. 4.) Korm. rendelet

A tankdnyvvé nyilvanitds, a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas
rendjérdl szolo 16/2013. (1. 28.) EMMI rendelet

A nemzeti koznevelésrdl szolod torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet

a Fovarosi Onkormdnyzat 4ltal fenntartott nevelési-oktatdsi intézményekben
alkalmazand6 téritési dijak és tandijak megallapitasanak szabalyair6l szold 73/1996.
(XI1.20.) Fov. Kgy. rendelet,

a Fovarosi Onkormdnyzat 4ltal fenntartott nevelési-oktatdsi intézményekben
alkalmazand6 étkezési téritési dijrol sz616 5/1997. (11.14.) Fév. Kgy. rendelet



