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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KELET-PESTI TANKERÜLETI KÖZPONT

Budapest X. Kerületi Zrínyi Miklós Gimnázium 

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Iskolatitkár
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Iskola tanügyi dokumentációjának kezelése. 
Kapcsolattartás a Tankerülettel, diákokkal, szülőkkel. KIR; KIFIR, KRÉTA programok kezelése. A 
munkaköri leírásban meghatározott titkári feladatok ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: oktatás

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Emberi 
erőforrási/oktatási, képzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

Álláshirdető szervezet bemutatása: Budapest X. Kerületi Zrínyi Miklós Gimnázium (1104 
Budapest, Mádi utca 173). Jelentkezés benyújtásának módja e-mailben Edényi László igazgató 
részére az igazgato@zmg.hu e-mail címre. Az e-mail tárgyában kérjük feltüntetni a munkakör 
megnevezését: " iskolatitkár" Az álláspályázattal kapcsolatosan érdeklődni Edényi László 
igazgatónál lehet a +36-70-620-0327 -es telefonszámom.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.):  A Kjt. rendelkezésein túl az illetmény megállapítására, valamint a juttatásokra 
vonatkozó jogszabályok: a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény, valamint a 
pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. 
törvény köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról szóló 326/2013.(VIII. 30.) Korm. 
rendelet rendelkezése. A munkáltatóval kapcsolatban további információt a Kelet-Pesti 
Tankerületi Központ honlapján szerezhet: https://kk.gov.hu/keletpest

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Oktatás, m.n.s., OKJ: Iskolatitkár szakképesítés

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél

- adatkezelési nyilatkozat

- fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.08.23. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: A pályázati anyag áttekintését követően, annak elbírálása 
alapján értesített pályázó személyes beszélgetésen vesz részt az intézmény székhelyén. Az 
alkalmazásról az igazgató véleménye és javaslata alapján a tankerületi igazgató dönt.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.08.29. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: az intézmény honlapján: https://zmg.hu/

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.08.08.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


